Na temelju €lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovormosti (Narodne novine, br. 111/18,
83/23) i €lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaiji Izjave o fiskalnoj odgovornosti
(Narodne novine, broj 95/19) raunatelj Zavi¢ajnog muzeja Benkovac, donosi:

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim aktom uturduje se Procedura praéenja i naplate prihoda i primitaka, osim
aRo posebnim propisom nije uturdeno drugadije.

Clanak 2.
Zavicajni muzej Benkovac ostuaruje slijedeée vrste prihoda:
a) prihodi od prodaije ulaznica

b) prihodi od pruzanja struénih usluga muzejske djelatnosti (struénog vodstua po
izlozbama, predavanja, edukativne i tematske radionice, arheoloska istrazivanja,
elaborati i sliéno

c) prihodi od prodaje suvenira
c) prihodi od prodaje kataloga, Rnjiga i ostalih struénih publiracija
d) prihodi od najma
e) ostali prihodi
Clanak 3.

Za sve prihode navedene u ¢lanku 2. izdaje se racun u trenutku nastanka usluge i
to:

a) Prodaja ulaznica za muzej — Rarta i raéun Roji na sebi mora obavezno
sadrzavati slijedeée podatke: naziv prodavatelja, redni broj Rarte, datum i
mjesto, cijenaq, opis. Po prodaji Rarata popunjava se uplatnica i polaze
novac u blagajnu.

b) Prodaja suvenirg, Rataloga, struéno vodstuo — po prodaii izdaje se raéun,
popunjava se uplatnica te se polaze novac u blagajnu.

c) Najam prostora - izdaje se izlazni ra¢un iz knjigovodstuenog programa za

uplate na transakcijski racun Roji se automatski upisuje u Knjigu izlaznin
racuna.



Clanak 4.

Postupak naplate dospjelih nenaplaéenih potrazivanja vursi se po sliedeéoj

proceduri:
Naziva radnje TRoO radnju poduzima Naziv RoR za
dokRumenta poduzimanje
radnje
ulaznica za Blagajnik Karta Pri prodaii
muzej, suvenir, Rarte/ prilikRom
Ratalog preuzimanja
gotovine u
blagajnu
2. Izdavanje Racunovodstuo Racun U roku tjedan
bezgotovinskog dana od
racuna iz skRlapanja
Rnjigovodstuenog ugovora o
programa obrazouanju /
/izrada U trenutku
gotovinskog nastajanja
racuna usluge
3. Ovjera i potpis Raunatelj Racun Najrasnije dva
bez gotovinskog dana od izrade
racuna racuna
4. Unos podataka Racunovodstuo Knjiga izlaznih | Unutar 10 dana
u sustav (rRnjizenje racuna, Glauna od ovjere
izlaznih racuna) Rnjiga ra¢una
5. Evidentiranje Racunovodstuo Knjiga izlaznih TijeRom
naplacenih racuna, Glauna godine
prihoda i Rnjiga, Izvod
pracéenje naplate banke
analitikra
6. Uturdivanje Racunovodstuo Izvod Mjesecno
stanja dospjelih i otvorenih
nenaplaéenih stavaka
potrazivanja/
prihoda
7. Upozoravanje i | Raunatelj/raCunovodstuo Opomene i TijeRom
izdavanje opomene pred godine
opomena i tuzbu (mail-om

ili postom




opomena red
tuzbu

preporuceno s
povuratnicom)

8. Donosenje
odluke o prisilnoj
naplati
potrazivanja

Ravnatel]

Odluka o
prisilnoj naplati
potrazivanja

TijeRom
godine

9. Ourha - prisilna
naplata
potrazivanja u
skladu s Ourdnim
zakonom

Racunovodstuo/Odvjetnik

Ovursdni 15 dana nakon
postupak Rod donosenja
jaunog Odluke
biljeznika

ARO po isteku rokRa nije napla¢en dug za Roji je poslana opomena, ra¢unovodstuo

o tome obavjestava ravnatelja/ravnateljicu Roji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potrazivanja te se pokrece ourdni postupak Rod jaunog biljeznika Rako slijedi:

sudu

Naziv radnje TRoO radnju Naziv doRumenta | Rok za
poduzima poduzimanje
radnje
Prirupljanje RaCunovodstuo | Knjigovodstuena Prije istekRa roka za
dokRumentacije za Rartica ili zastaru
ourdni postupak raéuni/opomena | potrazivanja
Izrada prijedloga Racunovodstuvo | Nacrt prijedloga NajrRasnije dua
za ourhu za ovrhu dana od
Opcinskom sudu poRkretanja
ili jaounom postupka
biljezniku
Ovjera i potpis Rauvnatel] Prijedlog za ourhu | Najrasnije dua
prijedloga za Opcinskom sudu dana od izrade
ourhu ili jaunom prijedloga
biljezniku
Dostava Rac¢unovodstuo | Knjiga izlazne Najrasnije dua
prijedloga za poste dana od izrade
ourhu prijedloga
Javnom biljeZzniku
ili Opc&inskom




Primitak Racunovodstvo | Pravomoéno
pravomoénog rjeSenje
rjeSenja od jaunog
biljeznika
Dostava Racunovodstuo | Pravomoéno Najrasnije 2 dana
pravomoénog rieenje od primitka
rjieSenja FINA-{ pravomocénih
Naplata FINA Pravomoéno
potrazivanja po rjeSenje
pravomoénom
rjeSenju
Clanak 5.

URoliko se uturdi da su potrazivanja nenaplativa primjenom mijera uturdenih u
¢lancima iz ove procedure (u slu¢aju nemoguénosti naplate temeljem
pravomodénih odluka nadleznih tijela, u slu¢aju Rada iznos potrazivanja obzirom na
troSkRove naplate nije isplativ ili drugim slu¢ajevima propisanom zakonom)
potraZivanje se moze djelomicno ili u cijelosti otpisati sukladno odluci
ravnatelja/ravnateljice.

Clanakr 6.

Navedena dinamika poduzimanja mjera za naplatu prihoda ne primjenjuje se Rod
prihoda navedenih u ¢lanku

2. prihod a) do d) gdje se i naplata ursi u trenutku nastajanja usluge.
Clanak 7.

Oua procedura objavljena je na oglasnoj plodi i web stranici muzeja i stupa na
snagu danom objave.

Klasa: 612-05/25-01/03
Urbroj: 2198/27-08-25-01
Benkouac, 04. veljace 2025. godine
Ravnatelj:

Marin Curkoyié— :
dipl. arheolog i prof, pavijesti




